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CV Tanımı

• Özgeçmiş olarak bilinen CV(Curriculum Vitae) iş başvurularında 
kullanılan, bireylerin kişisel, deneyim, eğitim durumu ve iş tecrübesi gibi 
bilgileri içeren belge.

• Kısacası kendimiz hakkında kısa ve öz önbilgi olarak da tanımlamak 
mümkün.

• CV staj ve iş başvurularında adaya ilişkin öndeğerlendirme bilgilerini 
içermesi açısından bir nevi adayın işe uygun olup olmadığını gösteren 
belge.
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CV Hazırlama Basamakları

• Kişisel Bilgiler
• Eğitim Bilgileri
• İş-Staj Deneyimleri
• Beceriler
• Eğitim ve Sertifikalar
• Yabancı Dil
• İlgi Alanları
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CV Hazırlama Basamakları

• Kişisel Bilgiler kısmında; ad ve soyadtan oluşan mail adresi+resmi bir 
fotoğraf+doğum tarihi ve yeri+medeni durum+askerlik durumu(erkek 
adaylar için) dikkate alınır

• Eğitim Bilgileri kısmında; ters kronolojik sıraya göre+giriş-mezuniyet 
yılı+başarı genel not ortalaması dikkate alınır

• İş-Staj Deneyimleri kısmında; ters kronolojik sıraya göre+alınan 
sorumluluklarda yapılan işler dikkate alınır

• Eğitim ve Sertifikalar kısmında; ters kronolojik sıraya göre+mesleki 
kurs+eğitim+sertifika+alındığı kurum dikkate alınır
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CV Hazırlama Basamakları

• Yabancı Dil bilginizi sahip olduğunuz puanlarla birlikte yer alması 
beklenir

• İlgi Alanları genelde diğer insanlardan ayıran özellikler üzerinde 
durulması gerekir

• Referans Bölümü yer alan CV’lerde çalışacağınız kurumda çalışmakta 
olan bir kişiden daha çok sizin iş ve çalışma disiplininize hakim sizi 
tanıyan birinin yer alması daha doğrudur
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Etkin CV Hazırlama

• Temel bilgilere ilişkin doğruluğun söz konusu olduğu
• Gerçekçi bir perspektif ile
• Başvurulan pozisyona paralel bilgilerin yer aldığı
• Kişisel açıklamalarla zenginleştirilen
• Güncel olan
• Göze hitap eden
• Uygun anahtar kelimelerin vurgulandığı
• Temel formatın benimsendiği CV ETKİN CV’dir.
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Linkedin Tanıtımı

• Linkedin, web sayfası üzerinden iş dünyasındaki kişilerin kariyerlerine 
ilişkin paylaşımda bulunmalarını sağlamak, bilgi alışverişine olanak 
tanıyıp, network oluşturularak iş bulmayı kolaylaştırmak amacıyla 2002 
yılında Kalifornia merkezli kurulan bir şirkettir ve Web sayfası 2003 
yılında faaliyete geçti.

• Linkedin profesyonelleri biraraya getiren,profesyonelce paylaşımlarda 
bulunulan, iş dünyasından birçok insanın ortak bir amaç çerçevesinde 
birleştiği bir platform.

• Linkedin kullanıcı sayısı hızla artmakta ve insan kaynakları uzmanlarının 
işe alım sürecini aktif olarak bu platform üzerinden yürütmektedir.
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Linkedinde Profil Oluşturma

• Linkedin de profil oluştururken CV de yer alan tüm başlıkların Linkedin 
profil sayfanda olmasına dikkat etmelisin paralellik önemli

• Doğru bir profil fotoğrafı seçerek işe başlamalısın
• İyi bir Linkedin özeti hazırlaman seni bir adım öteye taşıyacak
•  Gönüllük faaliyetlerinde yer alman ve profilinde buna ilişkin bilgilerin 

yer alması sosyal farkındalığı artıracak 
• Sektörle ilgili gruplara katılman ve buna ilişkin paylaşımlarda bulunman 

konuya olan ilgini ölçecek
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Linkedin de İş Arama ve Network Oluşturma

• İş bulma konusunda dünyada birçok şirketin profilinin yer aldığı sosyal 
medya platformu Linkedin dünyanın en büyük iş bulma sitesi

• Linkedinde etkin oluşturulmuş bir profil iş arama sürecinde sizlerin 
birçok adayın önüne geçmenizi sağlayacak

• Linkedinde kendinizi tanımlayacağınız doğru kelimeler yapmak 
istediğiniz işe ilişkin ilanlarla karşılaşmanızı sağlayacak

• Linkedinde kendi ilgi alanlarınız doğrultusunda network oluşumu iş 
bulma sürecinizi hızlandıracak ve bilgi birikiminizi artıracak
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Sonuç

• Etkin bir CV oluşturma ve bunu karşı tarafa sunabilme becerisi iş arama 
sürecinde kilit rol oynamaktadır.

• İş arama sürecinde en büyük iş arama sosyal medya platformu olan 
Linkedinin rolü yadsınamaz.

• Profesyonelce oluşturulmuş bir CV ve bunun paralelinde oluşturulmuş 
Linkedin sayfası işe alım uzmanları tarafından daha kolay fark 
edilmemizi sağlayacak ve hedefe daha kısa sürede daha emin adımlarla 
ulaşmamızı kolaylaştıracaktır.
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Memnuniyet Anketi

Yapılan sunuma ilişkin 
anketimize katılabilirseniz 
sevinirim.
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Referanslar

• https://www.cvmaker.com.tr/
• http://karmer.ankara.edu.tr/etkili-cv-nasil-hazirlanir/
• https://vizyonergenc.com/icerik/10-adimda-etkili-cv-nasil-hazirlanir
• https://kariyer.ieu.edu.tr/tr/ozgecmis-nasil-hazirlanir
• https://www.jobseeker.com/tr/cv
• https://kariyer.ihu.edu.tr/tr/etkin-linkedin-kullanimi-63ce5cead24d1
• https://www.pazarlamasyon.com/etkili-bir-linkedin-kullanimi-icin-7-

ipucu
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